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Resumen de habilidades

Sentido de la responsabilidad, capacidad para
trabajar en equipo, conocimiento y respeto de

normas.   

 Enseñanza básica: aprobada 
Enseñanza media: aprobada

estudios de nivel medio convalidados 
Curso cajero bancario
enero del 2018 a diciembre 2018




Educación

Liceo técnico humanístico Adolfo Ballivian 

De enero de 2009 a 2012 enseñanza media 

Universidad de Atacama 

De enero del 2020 a enero 2022

Egresada como Técnico Universitario Auditor
Contable Tributario.

Continuidad de estudios en Ingeniería en
Administración y Ejecución de Empresas 




Enero del 2019- a la fecha Madero Comunicaciones L.

Experiencia laboral

Encargada de contabilidad 

Encargada del departamento de adquisiciones
realizando ordenes de compra cotizaciones e
inventario.
Departamento de facturación, realizando
facturación, notas de ventas y cobranza.
contabilidad, manejar registros, sistemas y
presupuestos financieros, analizar las ganancias
y los gastos, revisar libros contables, flujo de
caja, asientos contables, honorarios y análisis 
 de cuentas.    

Conocimientos

Manejo de sistema ERP Softland nivel medio
Manejo de sistema Excel nivel superior
Manejo de sistema Word, PowerPoint.
Idioma ingles nivel básico 


